
泉教人〔2015〕78号附件4：

远程教育课程操作程序（学员须知）
一、远程教育课程平台操作流程

1、进入课程平台操作程序

（1） 进入泉州市教师远程教育网（http://202.109.208.240），选择网络课程->继续教育课程可进入。或直接在浏览器的地址栏中输入http://202.109.208.240(如图所示)直接进入。
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（2）在右方登陆窗口(如下图)输入帐号（你的教师编号），密码（学员密码默认为：123456），选择身份（授课教师或受训学员），点击登陆进入课程学习平台。系统提示不能登陆者请注意是否选择身份错误或密码错误，如检查无误后仍不能登陆的请联系泉州师院师训中心，联系电话：22784206. 22783519。

(3)首次登陆课程平台后，系统会提示更改密码，由于学员学习密码采用默认统一，建议学员尽快修改个人密码防止他人冒用你的帐号，修改方法：请输入原密码及新密码后点击修改即可修改你的密码（如右图所示）。
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（4）修改个人密码后，系统将自动转入学习平台首页(如下图所示)，首页将显示你本次报名培训的课程，请核对是否无误，如有误请尽快联系泉州师院师训中心以便修改。联系电话：22784206.22783519。

2、在课程平台中学习

（1）登陆课程并成功修改个人密码后，检查你的报名信息无误后，你可以开始进入课程学习了。系统中主要功能均在浏览器上方菜单，分有用户管理、课程互动区、学习时间统计、课程资源库、进入课程、平台使用指南、退出课程学习平台几个菜单项（如上图所示）。
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(1) 用户管理菜单中可以再次修改个人密码、查询授课教师列表、本课程同学列表（如下图），只需点击相应菜单功能项即可进入相应的功能模块。 
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Ａ、同学列表（如下图），可以显示同样选修本课程的同学的基本信息列表，学员本人以反色显示。该模块还支持学员的以姓名查询的方式（姓名支持模糊搜索，即只需要输入姓名中任一字即可搜索出所有符合条件的学员），方便了学员间的信息查询。
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Ｂ、授课教师列表（如下图）,以列表的方式显示出本课程授课教师的基本信息。
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(2) 课程互动区菜单下包括课程交流论坛与作业提交区两个模块（如下图）。点击相应子菜单进入相应的模块。
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Ａ、课程交流论坛（如下图），给学员们提供一个在网上互相交流、与教师交流的天地。学员可在论坛中张贴你的问题，交流你的学习心得、学习经验，授课教师将对你的问题作出及时的回应。具体论坛发贴操作不再赘述。
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Ｂ、作业提交区，提供给学员们上传作业、学习论文的地方。注意：1、上传文件格式限定在txt文档、word文档、rar压缩文档格式三类，其余文件格式一律不予上传。2、如文件较大，由于网络速度的原因，请耐心等候。

(3) 学习时间统计菜单下有两个子菜单项，记录学习时间与查看学习时间。（如下图所示）
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Ａ、记录学习时间（如下图），学员只需点击该菜单项系统将自动记录你的学习时间，（注意：1、学习时间少于5分钟者将不记录该次学习时间。2、长时间空置浏览器，未进行任何操作的系统将自动退出而不记录学习时间。）请学员们在学习过程注意记录自己的学习时间，该项将作为考核的一项参考指标。
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Ｂ、查看学习时间（如下图），学员点击该项目可查看本次参训以来总的学习时间及登陆次数。
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(5)课程资源库（如下图），学员点击学习平台首页上方的菜单项“课程资源库”可直接进入参训课程的配套资源库，资源内包含各类学习资源，欢迎学员们在学习中查询，并提出修改意见。查看过课程资源库后，可点击“返回课程学习平台”返回课程学习平台首页继续学习。
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(6)进入课程学习。点击学习平台首页上方的菜单项“进入课程”后系统将自动转入你所选修的课程内（如下图所示）。
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(7)本次学习结束后，请点击“退出课程平台”，系统会提示你是否保存了本次的学习时间，如未保存请转至学习时间统计中记录本次学习时间。如已记录可直接点击确定退出。

　　课程学习平台登陆过程大体介绍如上所述，学员们如对该平台使用方法仍有疑问请与泉州师院师训中心联系，电话：22784206或22783519。 

二、关于上网学习时间的要求 

　　1、根据泉州市教育局泉教人〔2003〕157号文件精神，学员上网学习时间不少于1500分钟。辅导教师在考核评定学员学习成绩时，每位学员上网学习时间占有一定比例。

　　2、学员每次上网学习应注意记录该次学习时间。操作程序：学员在一次连续学习一段时间后，应注意点击“学习时间统计”—“记录学习时间”，以便将本次学习时间记录下来。

三、关于学习作业、教学案例/论文问题

　　1、请学员注意点击“课程互动区”—“课程交流论坛”，辅导教师将适时发布本学科的作业、教学案例/论文的相关要求。

　　2、作业要严格按照辅导教师的要求，保质保量按时完成。如果出现雷同或严重抄袭嫌疑的作业、教学案例/论文，均以不合格论处，不予颁发继续教育证书。

四、作业上传操作流程

1、登陆进入远程教育学习平台后，点击浏览器上方菜单条“课

程互动区”下的“作业提交区”子菜单，进入作业提交主界面（如下图）。
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2、上传作业：

①在作业题目栏中输入作业名称，如下图所示，我们输入范例“培养幼儿的想像力”。
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②点击上图中的浏览按键，在你本地电脑硬盘中找到你做好的作业文件（如下图）。找到后，单击你所要上传的文件，然后选择打开即可。
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③做完以上操作后，你所选择要上传的文件就会呈现在提交作业界面中（如下图）。
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④确认照以上操作无误后，点击“上传作业”，等待少许时间后，系统提示（如图）你上传作业成功。

⑤如有多个作业文件要上传，请按以上步骤依次进行即可。

⑥上传后如要查看自已的上交作业情况，请再次点击浏览器上方菜单“作业提交区”，进入作业提交主界面，在这里你可以查看并删除你所有已上传的作业。（如下图）
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注意事项：

①作业文件请不要同名，同名文件系统将自动覆盖。

　　②作业文档类型限定在word文档，txt文档，rar文档，zip文档之中，如是其它类型文档系统将不予以上传。

　　③作业文件大小请不要超过３Ｍ。

　　④作业文件名请尽量简单扼要，不要使用特殊符号如“《》”作为文件名。建议文件用阿拉伯数字命名。如1.doc,2.doc。 

五、网上互动学习的要求

学员要积极参加本课程的网上互动交流学习，辅导教师在评定成绩时，学员参加网上互动交流学习的次数和质量将作为一个重要的参考指标。 
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