附件3：

 学校地震应急工作领导小组组成及职责

一、领导小组组成及职责

组  长：校长

副组长：分管副校长

成  员：办公室主任、政教处主任、教务处主任、总务处主任、中学团委书记或小学少先队总辅导员、各年级组组长、校医

领导小组职责：

（一）全面负责学校地震应急工作，进行自救互救、避震疏散安全知识的宣传教育、提高师生应急意识和学校抵御地震灾害的能力；

（二）参加同级政府抗震救灾指挥部会议。执行有关指示、批示，服从统一领导。领导小组成员按其所在部门的职能、职责各负其责；

（三）在临震预报发布后，负责对学生进行防震、避震、自救互救知识的强化宣传，组织学校地震应急预案的实施；

（四）震后，负责指挥各应急工作组按预案确定的职责投入地震应急抢险工作，调度学校的应急疏散、抢险救灾、医疗救护和物资配备；

（五）及时调查、统计和上报震后人员伤亡等灾情；

（六）负责同级政府抗震救灾指挥部交办的其他工作。

二、领导小组办公室组成及职责
    组  长：学校办公室主任
    领导小组办公室职责：

（一）承担领导小组的日常事务；

（二）制定和定期修订校地震应急预案和应急工作程序；

（三）具体协调各工作组之间的应急救援工作；

（四）承担地震应急工作总结、报告以及上情下达，下情（灾情）上报等职责；

（五）进行应急资金的调度及所需物资、装备、设备、器材的供应； 
（六）安排应急期间的值班工作；负责接待及其他后勤保障工作。

三、应急疏散组组成及职责

组  长：政教处主任

成  员：所有上课教师、班主任和各年级组组长
    应急疏散组职责： 
（一）以谁上课谁负责和方便疏散为原则，负责组织师生震时就近避震；利用学校操场、绿地和空旷地带，组织学生就地避震并在震后有序、快速疏散； 
（二）编制学校地震应急疏散平面图、各年级疏散路线图，建立紧急避难场所并设置标志等；

（三）负责组织防震知识的宣传、培训，组织应急演练；

（四）妥善安置受伤师生，做好灾情统计、上报工作；

（五）组织开展师生避震、疏散、简单救护演练。     

四、抢险救灾组组成及职责
    组  长：总务处主任

    成  员：以下人员

除学校抗震救灾指挥部领导小组成员以及要在第一时间组织学生疏散和学生伤亡统计、上报、安抚学生外，其他人员全部为抢险救灾组成员。
    抢险救灾组职责：

（一）妥善安置生活必须食品（吃、穿、住、用）等工作；

（二）组织实施自救互救，抢救被埋压师生；

（三）抢救重要财产、重要档案等；

（四）负责轻伤员救治、联系急救中心抢救重伤员；

（五）尽快恢复被破坏的供水、供电等设施；

（六）负责预防和扑救可能发生的火灾。

五、安全保卫组组成及职责

 组  长：副校长（副书记）

副组长：保卫科长

成  员：门卫工作员、学校安全员

安全保卫组职责：

（一） 破坏性地震或强有感地震发生后，负责重点部门（部位）的安全保卫保护工作，避免哄抢和人为破坏 ；

（二）负责维护治安，协助开展伤员救治和火灾等扑救工作。

